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§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedura dyplomowania odnosi si¢ do kierunku pedagogika, studia pierwszego i drugiego
stopnia, profil praktyczny.

2. Za jako$¢ procesu dyplomowania na wydziale humanistycznym odpowiada Komisja JakoS$ci
Ksztalcenia.

§ 2. SEMINARIUM DYPLOMOWE

1. Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studenta do podjecia, realizacji
i obrony pracy dyplomowej oraz zlozenia egzaminu dyplomowego. Problematyka pracy
dyplomowej musi pozostawac¢ w $cistym zwigzku z kierunkiem 1 zakresem studiow.

2. Prac¢ dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego —
promotora pracy dyplomowe;.

1) promotorem pracy licencjackiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmnie;j
stopien naukowy doktora;

2) promotorem pracy magisterskiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej
stopien naukowy doktora habilitowanego (z zastrzezeniem pkt 3);

3) promotorem pracy magisterskiej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
naukowy doktora oraz bogaty dorobek i doswiadczenie w danym obszarze wiedzy (na
podstawie uchwaty senatu).

3. Czas trwania, liczb¢ godzin i punktow ECTS oraz forme¢ zaliczenia seminarium
dyplomowego okresla program studiow. Podstawa zaliczenia seminarium jest realizacja
efektow uczenia si¢ przez studenta 1 postepy w przygotowywaniu pracy dyplomowe;j

1) studia pierwszego stopnia:

a) czas trwania: IV — VI semestr,

b) liczba godzin: 15 proseminarium, 60 seminarium,

¢) liczba punktow ECTS: 12,

d) rygor: zaliczenie z ocena;

2) studia drugiego stopnia:

a) czas trwania: [ — IV semestr,

b) liczba godzin: 20 proseminarium, 100 seminarium,

¢) liczba punktow ECTS: 20,

d) rygor: zaliczenie z oceng.

4. Ztozenie pracy dyplomowej, przejscie procedury antyplagiatowej oraz uzyskanie pozytywnej
oceny od promotora jest warunkiem koniecznym do zaliczenia ostatniego semestru seminarium
dyplomowego.

§ 3. ZASADY PRZYDZIELANIA SEMINARIUM DYPLOMOWEGO

1. Dziekan ustala liczb¢ uruchamianych seminariow dyplomowych oraz przydziela
nauczycielom akademickim seminaria dyplomowe.

2. Seminarium dyplomowe moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej
stopien naukowy doktora. Proseminarium moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
co najmniej tytut zawodowy magistra.

3. W uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta, dziekan moze dokona¢ zmiany
promotora kierujgcego praca dyplomowa, po zasi¢gnig¢ciu opinii dotychczasowego promotora.
Zmiana promotora mozliwa jest najpozniej przed rozpoczg¢ciem ostatniego semestru
seminarium dyplomowego.



§ 4. WYBOR I ZATWIERDZANIE TEMATU PRACY DYPLOMOWE]

1. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwagg:

1) zainteresowania i dziatalno$¢ zawodowg studenta;

2) kierunek studiow i zakres ksztalcenia studenta;

3) dziatalnos$¢ naukowaq i / lub do§wiadczenie praktyczne promotora;

4) mozliwos¢ doskonalenia umiejetnosci praktycznych zwigzanych z zakresem obecnej /
przysztej dziatalnos$ci zawodowej studenta.

2. Tematy prac dyplomowych omawiane sg i zatwierdzane przez Komisj¢ Jakosci Ksztatcenia.
3. Ostateczny temat pracy magisterskiej powinien by¢ zatwierdzony co najmniej na rok,
a licencjackiej na 6 miesiecy przed planowanym ukonczeniem studiow.

4. W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy dyplomowej w czasie
umozliwiajacym jej terminowe zakonczenie. Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga
pozytywnej opinii Komisji Jako$ci Ksztalcenia. Z wnioskiem wystgpuje promotor pracy.
Whniosek powinien zawieraé: informacj¢ o zatwierdzonym temacie pracy dyplomowe;,
uzasadnienie zmiany tematu pracy dyplomowej oraz proponowany nowy temat pracy
dyplomowe;j.

§ 5. WYTYCZNE DOTYCZACE PRAC DYPLOMOWYCH W ZAKRESIE WYMOGOW
PODSTAWOWYCH

1. Praca dyplomowa jest opracowaniem badawczym, w ktérym wykazana jest umiejetnos¢
konstruowania 1 prowadzenia badan spotecznych, opracowania i prezentowania wynikow
oraz formutowania wnioskow i kierunkow dalszych badan.

2. Praca dyplomowa jest przygotowana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem
promotora.

3. Promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta, powinien zapoznad
studenta z zakresem i czasem wykonywanej pracy oraz stymulowac i kontrolowac jej efekty.
4. Praca dyplomowa podlega recenzji. Recenzja promotora pracy jest jawna i dostepna dla
studenta.

5. Praca dyplomowa jest dowodem opanowania przez jej autora wiedzy z kierunku studiow,
umiejetnosci korzystania z literatury przedmiotu, badan i analizy wybranego zagadnienia, a
takze formulowania ocen i wnioskow.

6. W pracy powinny by¢ przestrzegane wymogi merytoryczne, formalne i edytorskie, ktore sa
przedmiotem oceny.

7. Praca dyplomowa jest weryfikowana pod katem jej podobienstwa do tekstow znajdujacych
si¢ w bazie danych systemu (JSA — Jednolity System Antyplagiatowy) oraz w zasobach
Internetu.

§ 6. WYTYCZNE DOTYCZACE PRACY DYPLOMOWEJ W ZAKRESIE WYMOGOW
MERYTORYCZNYCH

1. W pracy dyplomowej mozna wykorzysta¢ ilosciowy, jakosciowy lub mieszany sposob
badania zjawisk spotecznych.

2. W pracy dyplomowej student powinien si¢ wykaza¢ umiejetnoscig formutowania problemu
badawczego, okreslenia celu i przedmiotu badan, doboru metod badawczych i selekcji
materiatu oraz sprawnos$cig analizy literatury przedmiotu, a takze umiejetnosciag formutowania



celu praktycznego i odniesienia si¢ do niego w czesci koncowej pracy zawierajacej wnioski
1 wskazania mozliwos$ci aplikacyjnych w praktyce pedagogiczne;.

3. Udziat studenta w seminarium i przygotowanie przez niego pracy dyplomowej powinno
umozliwi¢ mu osiggniecie 1 utrwalenie efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie zajec
seminarium.

§ 7. WYTYCZNE DOTYCZACE PRACY DYPLOMOWEJ - LICENCJACKIEJ /
MAGISTERSKIEJ] W ZAKRESIE WYMOGOW FORMALNYCH

1. Praca dyplomowa licencjacka sktada si¢ z nastepujacych czesci:

1) strony tytutowej;

2) spisu tresci;

3) wstepu: we wstepie nalezy zarysowac og6lne tto badanego problemu lub przezwyciezanego
stanu albo wyzwania metodycznego, wskaza¢ przestanki wyboru tematu pracy, okresli¢ jej cel,
wymieni¢ wybranych autoréw, ktoérzy na gruncie nauki (w tym polskiej) zaangazowali si¢ w
problematyke poruszong w pracy dyplomowej oraz przedstawi¢ ogolne informacje
o zawarto$ci poszczegolnych rozdziatow pracy;

4) czesci zawierajacych zasadniczy tekst pracy:

a) przynajmniej jednego rozdziatu teoretycznego,

b) rozdziatu metodologicznego zawierajacego takie elementy jak: przedmiot badan, cel badan,
problemy badawcze: gldwny i szczegotowe, hipotezy: gtowna i szczegoétowe (w przypadku ich
braku nalezy poda¢ uzasadnienie), zmienne i1 wskazniki (z pomini¢ciem metod badawczych,
ktére nie wymagaja rejestru zmiennych i wskaznikow), metoda, technika i narz¢dzia badawcze,
dobor proby (jesli dotyczy) przebieg badan oraz charakterystyka terenu badan,

c) rozdzialu zawierajacego analizg i interpretacj¢ wynikow badan wlasnych oraz wnioski z
przeprowadzonych badan;

5) zakonczenia / podsumowania pracy, w ktorym powinny by¢ informacje podsumowujace
ustalenia dokonane przez autora, tj. ocena stopnia realizacji celu badan lub zamiaru
skonstruowania projektu, zasadnicze wnioski wynikajace z opracowania tematu, propozycja
wykorzystania wynikow badan, weryfikacja hipotez (moze by¢ rowniez w czesci dotyczace]
analizy 1 interpretacji wynikéw badan wiasnych), ewentualna propozycja wykorzystania
wynikéw badan;

6) bibliografii (w spisie bibliografii powinny znalez¢ si¢ wszystkie pozycje cytowane w pracy
uporzadkowane alfabetycznie wedlug nazwisk autorow; jesli jest kilka prac tego samego autora,
powinny by¢ uporzadkowane rowniez alfabetycznie (wowczas nalezy wzig¢ pod uwage tytut
publikacji), w przypadku wielokrotnie wznawianych pozycji nalezy korzysta¢ z najnowszego
wydania;

7) spisu tabel, rysunkéw — zamieszczonych na osobnych stronach (o ile wyst¢puja w pracy
dyplomowej);

8) aneksu (w formie zatacznikow).

§ 8. PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

1. Procedura antyplagiatowa z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego ma
zastosowanie do wszystkich prac dyplomowych powstajacych w uczelni.

2. Na podstawie analizy raportu promotor pracy podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji i obrony:

1) w przypadku, gdy po analizie raportu promotor pracy oceni, Zze praca nie zawiera
nieuprawnionych zapozyczen (plagiat) lub zawarte w niej prawidlowo oznaczone zapozyczenia
(cytaty), nie budza watpliwosci, co do samodzielno$ci pracy dyplomowej, praca moze zostaé
dopuszczona do recenzji i obrony;



2) w przypadku, gdy praca charakteryzuje si¢ wysokimi wskaznikami podobienstwa, ale nie
nosi znamion plagiatu (np. nadmierna liczba cytatow wskazuje na niski stopien samodzielnos$ci)
promotor pracy moze podja¢ decyzj¢ o skierowaniu pracy do poprawy;

3) w przypadku, gdy promotor pracy stwierdzi, iz praca nosi znamiona plagiatu nie zostaje ona
dopuszczona do oceny przez promotora pracy i recenzenta. Promotor pracy kieruje opini¢ w tej
sprawie do rektora, ktory poleca przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego na podstawie
przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

3. W celu przejscia procedury kontroli antyplagiatowej z wykorzystaniem JSA student sktada
w dziekanacie prac¢ w formie drukowanej w migkkiej oprawie wraz z nos$nikiem danych —
ptyta CD (zawierajacym tekst identyczny z tekstem pracy dyplomowej w formie drukowane;j).

§ 9. DOBOR RECENZENTA 1 ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWE]

1. Praca dyplomowa podlega recenzji. Recenzenta powotluje dziekan sposrod pracownikow
posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Recenzenci do poszczego6lnych prac powolywani sg podstawie kompetencji tak, by w sposob
merytoryczny mogli odnies¢ si¢ do tematyki pracy.

3. Nazwiska recenzentéw zamieszczane s3 w harmonogramie obron i podawane do wiadomosci
promotora i recenzenta. Powiadomienie studenta o osobie recenzenta nalezy do kompetencji
promotora pracy.

4. W przypadku jednej negatywnej oceny pracy dyplomowej dziekan powotuje dodatkowego
recenzenta.

5. Druga negatywna ocena jest rownoznaczna z odrzuceniem pracy dyplomowe;j.

6. Recenzja pracy jest jawna 1 dost¢pna dla studenta.

7. Student sktada w dziekanacie najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem obrony
pracy dyplomowe;:

1) prace dyplomowa drukowang dwustronnie w dwoch egzemplarzach;

2) kartg obiegowa;

3) karte okresowych osiagnigc¢ z ostatniego semestru (karty okresowych osiagnie¢ z semestrow
wczesniejszych).

8. Student sktada dwa egzemplarze pracy:

1) jeden egzemplarz pracy drukowany dwustronnie (do akt) w migkkiej oprawie (zszyty lub
sklejony) zawierajacy oswiadczenie o samodzielno$ci pisania pracy wraz z egzemplarzem
pracy dyplomowej w wersji elektronicznej zapisanym na ptycie CD w kopercie umieszczonej
na wewngetrznej stronie oktadki (do akt);

2) jeden egzemplarz pracy drukowany dwustronnie w twardej oprawie zawierajacy
o$wiadczenie o samodzielnosci pisania pracy.

9. Praca w wersji elektronicznej musi by¢ zapisana w jednym pliku w formacie .doc lub .pdf.
Ptyte¢ CD nalezy opisa¢ niezmywalnym flamastrem wedtug nast¢pujacego schematu: imi¢
1 nazwisko autora pracy, nr albumu autora pracy, tytut pracy.

10. Tekst pracy dyplomowej przekazany promotorowi do weryfikacji w JSA, teksty pracy
dyplomowej w postaci wydruku oraz tekst w postaci pliku elektronicznego musza by¢
identyczne. Odpowiedzialno$¢ za identyczno$¢ wszystkich wersji ponosi student sktadajac na
pisSmie stosowne o$wiadczenie dostgpne na stronie www uczelni.

11. Terminy obron kazdego roku ustala dziekan w porozumieniu z promotorami prac.

§ 10. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. Komisj¢ egzaminacyjng powotuje dziekan.



2. W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent.
Przewodniczacym komisji moze by¢ rektor uczelni lub nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopien naukowy dr hab.

3. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci (potwierdzonej zwolnieniem lekarskim) jednego z
cztonké6w komisji, dziekan moze wyznaczy¢ w zastgpstwie inna osobe lub przetozy¢ terminu
egzaminu.

4. Przebieg egzaminu:

1) przywitanie studenta przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, poinformowanie
studenta o spelieniu warunkéw upowazniajagcych go do przystgpienia do egzaminu,
tj. uzyskanie absolutorium 1 napisanie pracy licencjackiej / magisterskiej ocenionej pozytywnie;
2) podanie studentowi oceny jego pracy wystawionej przez promotora i recenzenta;

3) sprawdzenie przez przewodniczacego danych zawartych w protokole komisji egzaminu
licencjackiego / magisterskiego;

4) ogloszenie przez przewodniczacego rozpoczgcia egzaminu, ktory sktada si¢ z nastepujacych
etapow:

a) prezentacja w formie ustnej, po ktérej przewodniczacy zadaje pytanie gtbwne z mozliwoscig
uszczegotowienia,

b) po prezentacji 1 wypowiedzi student przystepuje do odpowiedzi na dwa pytania (jednego
z grupy tresci w zakresie ksztalcenia, drugiego — z grupy tresci wspdlnych dla kierunku
obejmujacego takze zagadnienia z metodologii badan), kolejnos$¢ udzielenia odpowiedzi jest
dowolna,

¢) po wypowiedzi osoby egzaminowanej odnosnie danego pytania, komisja egzaminacyjna
moze zadawa¢ pytania uszczegotawiajace;

4) osoba egzaminowana opuszcza pomieszczenie, w ktérym przeprowadzany jest egzamin,
a komisja przystgpuje do przeprowadzenia oceny egzaminu; po wypetnieniu przez czlonkoéw
komisji dokumentacji (protokotu z egzaminu dyplomowego oraz zestawienia tabelarycznego)
promotor prosi osob¢ egzaminowang, a przewodniczacy komisji przedstawia jej wynik
egzaminu.

§ 11. PARAMETRY REDAKCYJNE PRACY DYPLOMOWEJ

1. Wydruk komputerowy, drukowanie tekstu — dwustronne.

2. Sktad komputerowy powinien spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

1) format arkusza papieru A4;

2) czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt, normalnej grubosci;

3) interlinia 1,5;

4) szeroko$¢ marginesow: lewy 3,5 cm, prawy 1,5 cm, goérny 2,5 cm i dolny 2,5 cm;

5) wcigcia akapitow — jeden tabulator;

6) tekst wyjustowany (wyrdwnanie tekstu glownego do lewej i prawej strony);

7) tabele 1 rysunki umieszczone w tekscie, numerowane 1 nazwane nad rysunkiem / tabela,
zrédto bezposrednio pod tabelg / rysunkiem;

8) unikac pojedynczych liter na koncu wiersza;

9) tekst nie moze zawiera¢ btedow ortograficznych, gramatycznych i interpunkcyjnych.

3. Strony nalezy numerowac kolejno od pierwszej do ostatniej, przy czym numeru strony nie
umieszcza si¢ na stronie tytutowej, ktdrg nalezy uznac za pierwsza. Numeracj¢ stron zaczynamy
od wstepu. Na oznaczenie strony nalezy wybra¢ margines zewnetrzny dolny, numeracja stron
arabska.

4. Kazdy rozdzial pracy powinien zaczyna¢ si¢ od nowej strony, podrozdzialy moga by¢
kontynuowane na biezacej stronie. Tytuly rozdzialow: numeracja arabska, czcionka 14 pkt.,
pogrubiona, wersaliki. Tytuty podrozdzialow: numeracja arabska, czcionka 12 pkt. pogrubiona.
Nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutow rozdziatow i podrozdzialow.



5. Przypisy w pracy dyplomowej znormalizowane dolne, wielko$¢ czcionki 10 pkt. Przypisom
tym odpowiada bibliografia.

6. Cytaty powinny by¢ ujmowane w cudzystéw, pisane bez uzycia kursywy.

7. W pracy dyplomowej nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad etyki oraz poszanowania
wiasnosci intelektualne;.

ZALACZNIKI:
1. Wzér strony tytutowe;j

2. Wzbr spisu tresci

3. Oswiadczenie

4. Karta obiegowa

5. Zasady obliczania oceny koncowej ze studiow



